UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 5{' X 5 /SGDDT-GDMN-GDPT Hai Duong, ngay 0 2 thang 4 nam 2025
V/v huéng dan mot so ndi dung ve hoat
dong day thém, hoc thém trén dia ban tinh

Kinh gut: ’
- Cac phong Gido duc va Dao tao huyén, thi xa, thanh pho;
- Cac truong THPT; ]
- C4c trung tam GDNN-GDTX huyén, thi xa, thanh pho;
- Trung tam GDTX - Ngoai ngi, Tin hoc tinh;
- Trudng Trung cap Van hoa, Nghé thuat va Du lich Hai Duong.

Can cir Thong tu Thong tu 50 29/2024/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh vé day thém hoc thém; Cong dién s6 10/CD-TTg ngay
07/02/2025 cua Thu tuéng Chinh phu vé tang cuong chi dao cong tac tuyén sinh
trung hoc co s0, tuyeén sinh trung hoc pho thong va quan 1y hoat dong day thém,
hoc thém;‘Céng van so 545/BGDDT—(}DT1‘H ngay 11/2/2025 cua Bo Gido duc va
Pio tao vé viéc tang cudng chi dao doi voi gido duc phd thong:

Can cir Quyét dinh 0 31/2025/QD-UBND ngay 14/3/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Hai Duong, So Giao
duc va Dao tao hudng dan vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh nhu sau:

1. Nguyén tac day thém, hoc thém; cac truong hop khong dugc day thém

- Nguyén tac day thém, hoc thém: Thuc hién theo dung quy dinh tai Diéu 3,
Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT;

- Cac truong hop khong dugc day thém: Thyc hién theo dung quy dinh ta
Diéu 4 Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT.

2. TH chirc day thém trong nha trudng
a) Déi tugng hoc thém:

Viéc day thém, hoc thém trong nha truong khong duoc thu tién cua hoc
sinh va chi danh cho cac doi tuong hoc sinh dang ki hoc thém theo tirng mon
hoc nhu sau:

- Hoc sinh c6 két qua hoc tdp mon hoc cudi hoc ki lién ké ¢ murc chua dat;
- Hoc sinh dugc nha truong lua chon dé boi dudng hoc sinh gioi;

- Hoc sinh lop cudi cap tu nguyén dang ki 6n thi tuyén sinh, on thi tot nghiép
theo ké hoach giao duc cua nha truong.

b) Thoi lugng day thém, hoc thém:
M3i mén hoc duoc té chirc day thém khong qué 02 (hai) tiét/tuan.
¢) Xay dung ké hoach day thém, hoc thém
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Viéc xay dung ké hoach day thém, hoc thém cho ting dbi tuong thuc hién
nhu sau:

- Déi voi hoe sinh ¢ két qua hoc tap mon hoc cudi hoc ki lién ké o murc chua
dat: Két thic hoc ky, nha truong ra soat déi tuong hoc sinh dé xay dung ké hoach
on tap cho hoc sinh. Viéc td chire day thém, hoc thém cho dbi tuong nay dugc thuc
hién trong hoc ky 11 (Df)i vo1 hoc sinh co két qua hoc tap mon hoc chua dat 0 hoc
ki I); thoi gian trong he (Dbi véi hoc sinh ¢o két qua hoc tdp mén hoc chua dat o
cudi hoc ki II).

- DAéi voi hoc sinh duge nha truong lua chon dé boi dudng hoc sinh gio1: Can
ot két qua hoc tap ctia hoc sinh ndm lién ké, nha truong o chic khao sat, danh gia
nang luc cua hoc sinh va lya chon nhing hoc sinh c6 nang khiéu mén hoc dé xay
dung ké hoach bdi dudng cho phu hop.

- Péi véi hoc sinh 16p cudi cap, nha truong xay dung ké hoach 6n tap phu
hop véi dic diém, tinh hinh cua truong.

¢) Viée xép 16p, xép thoi khoa biéu va t6 chirc day thém, hoc thém thuc hién
theo dung quy dinh trong Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT.

d) Quy trinh td chire day thém, hoc thém

- Nha trudng to chue cho hoc sinh thudc (jl(‘)i tugng theo quy dinh viét don
dang ki hoc thém theo timg mon hoc & ting khoi 16p (theo Mau s6 01 tai Phu luc
kém theo Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT).

- Can cir vao s6 hoc sinh ding ki, nha truong xay dung ké hoach t6 churc day
thém doi voi timg mon hoc ¢ timg khoi 16p.

- Cong khai Ké hoach to chuc day thém, hoc thém trén trang thong tin dién
tr cua nha truong hodc niém yét tai nha truong.

- Béo céo ké hoach Qay thém, hoc thém (theo Phu luc s6 1 g]'.’ri kém cong van
nay) vé Phong GDDT (déi véi cac truong THCS), So GDDT (doi voi cac truong
THPT, trung tam GDNN-GDTX)

- Té chirc day thém, hoc thém theo ké hoach.
e) Ho so day thém

H6 so day thém luu ¢ nha truong gbm co:

- Pon dang ky hoc thém cua hoc sinh theo quy dinh;
- Ké hoach day thém, hoc thém cua nha truong;
- Danh sach giao vién day;

- Thoi khoéa biéu day thém, hoc thém.

- S6 dau bai day thém.

Ho so day thém cua gido vién gdm co:

- Ké hoach day thém mén hoc;

- Ké hoach bai day;
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- S6 theo ddi, danh gia hoc sinh trong qua trinh day thém.
3. T6 chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong

Té chirc hodc ca nhéan t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha
truong (goi chung la co so day thém) ¢6 thu tién cua hoc sinh phai thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu $6 29/2024/TT-BGDDT, theo d6 phai déng ky kinh doanh
theo quy dinh ctia phép luat, thuc hi¢n cong khai thong tin vé to chirc day thém
hoc thém, dam bao cac diéu kién co s& vat chit dé t6 chirc day thém hoc thém va
thuc hién cac quy dinh dbi voi nguoi day.

a) Dam bao cac diéu kién co so vat chat to chirc day thém, hoc thém

Cac diéu kién co so vt chat phuc vu day thém thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té vé vé sinh truong hoc
va Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011
ctia Bo Giao duc va Do tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bd Y té hudng dan
tiéu chuan ban ghé hoc sinh trudong tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng trung
hoc pho thong, trong dé co cac yéu cau toi thiéu:

- Dia diém t6 chuc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day va
nguoi hoc; ¢ xa nhitng noi phat sinh céc hoi khi doc hai, khoi, bui, tiéng on; O xa
cac truc duong giao thong lon, ...

- Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tr¢ 1€n; dugc
thong gi6 va du do chiéu sang tu nhién hodc nhén tao; dam bao cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

- Kich thuoc ban, ghé hoc sinh va bo tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao céc yéu cau tai Thong tu lién tich s0 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011.

- Bang hoc dugc chéng 16a; kich thudc, mau sic, cach treo bang hoc dam bao
cac yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

- C6 cong trinh vé sinh va cé noi chira rac thai hgp vé sinh.

- Co so day thém phai dugc co quan co thAm quyén kiém tra va xac 1ap bién
ban vé viéc thuc hién dung céc quy dinh ctia phap ludt vé phong chong chay, no.

b) Thuc hién cong khai trén cong thong tin dién tir hodc niém yét tai noi co
s& day thém dit tru s theo ding quy dinh (Theo Méu s6 2 giri kém Thong tw so
29/2024/TT-BGDDT).

¢) Giao vién day thém ngoai nha truong

Céa nhan gido vién cac truong cong lap khong dugc dang ky chu ho kinh
doanh ca thé dé té chirc day thém, nhung c6 thé tham gia day thém cho céac co so
day thém. Khi day thém cho cac co s¢ day thém ngoai nha truong, cac giao vién
phai thuc hién bao céo Hiéu truong (theo Mau s6 3 tai Phu luc giri kém Thong tu
56 29/2024/TT-BGDDT) va ¢6 ¥ kién tra 101 ciia Hiéu truong bang van ban (theo
Phu luc 3 gui kéem Cong vén).
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d) Béo céo vé viéc to chic day thém, hoc thém

Co so day thém sau khi dugc cap dang ky kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat c6 trach nhiém: Thong béo véi Uy ban nhén dan cap xa noi dat co so
day thém va béo cdo So Giao duc va Pao tao khi di vao hoat dong hoac tam

?

ngumg, chim dut hoat dong dé cap nhat, cong khai: hoan tra cdc khoan tién da
thu trude cua ngudi hoc ma chua to chuc day thém;: thanh toan day du kinh phi
voi nguoi day thém va cac to chirc, ca nhan lién quan (thco mau bao cao o Phu
luc s6 1 gui kém Cong van nay).

e) Vé ho so day thém, hoc thém

Luu giir day du hd so day thém, hoc thém theo quy dinh, bao gom:

- Pang ki kinh doanh theo quy dinh cua phap luat;

- Danh sach 16p day thém, thoi khéa biéu cac 16p hoc thém, mure thu tién hoc thém;

- Danh sach nguoi day thém;

- B4o céo cua giao vién va y kién tra 101 cua Hiéu truong dbi voi gido vién
dang day hoc tai co so gido duc tham gia day thém ngoai nha truong;

- Bién ban ctia co quan ¢6 tham quyén vé thuc hién dung quy dinh vé phong
chay, chita chay va cac ho so lién quan.

4. Viéc thu va quan li tién hoc thém

Thue hién theo Diéu 3 Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND.

5. Trach nhiém t6 chirc thue hién

a. Ddi v6i Phong Giao duc va Dao tao

 Thue hién theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 5 Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND.

- Thuong xuyén cap nhat danh sach céac co so day thém trén dia ban, danh
sach cac gido vién cia cac co sd gido duc thudc tham quyén quan ly tham gia day
thém ngoai nha truong va bao céo S& Gido duc va Dao tao dinh ky hodc dot xuat
theo yéu cau.

b. Dbi voi Hiéu truong

- Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 7 Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND;

- Quan 1y chat ché viée gido vién cua don vi tham gia day thém ngoai nha
truong. Can ctr cac quy dinh hién hanh dé co y kién bang van ban doi véi bao cao
cua gido vién cua truong khi tham gia day thém ngoai nha truong.

- Tang cudng tuyén trpyén, pho bién, quan triét can b, gido vién nha truong
thuc hién dung quy dinh vé day thém hoc thém.

- Quan ly, hudng dan, kiém tra thyc hién chuong trinh chinh khéa nghiém
tic, hiéu qua dé khong ngimg néng cao chat luong giang day.

- Thuong xuyén phéi hop véi cha me hoc sinh, chinh quyén, cac to chirc,
doan thé dia phuong trong cdng tac quan 1y, dac biét la cong tac quan ly day thém,
hoc thém.
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Pinh ky cudi hoc ky va cudi nam hoc, hoac dot xuat theo yéu cau, bao cao
tinh hinh day thém, hoc thém trong nha truong, danh sach giao vién day thém
ngoai nha truong theo Phu luc s6 2 gui kém cong van nay vé So Giao duc va bao
tao (doi véi cac truong trung hoc ph6 thong /trung tam trung tam giao duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén), Phong Gido duc va Dao tao (doi véi cac truong
trung hoc co so)

¢c. Doi vai co so day thém

- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé day thém, hoc thém tai Thong tu 50
29/2024/TT-BGDDT, Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND.

_ Thuc hién béo cao theo hudng dan tai phan 3.d Cong van nay.

S Giao duc va Dao tao yéu ciu cac don vi nghiém tuc thyc hién. Trong qua
trinh thuc hién néu co vudng méc, cac don vi bao céo kip thoi vé So Gido duc va
Dao tao (qua Phong GDMN-GDPT) dé dugc hudng dan giai quyét/./

KT. GIAM DOC
Noi nhin: s=RHO GIAM DPOC
- Nhu trén; h A TLC A TRy
- UBND tinh (dé bao cdo) = s N
- UBND huyén, thi xa, thanh pho (dé phoi hop); GIAO DU \[#
- Lanh dao So; :
- Céc phong thugc So;
- Website S¢ GDDT;
- Luu: VT, GDMN-GDPT

L : 6 Duy Hung




BN co 56 day thém: ...cooeeeeeeeaninnennn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc
................. , ngay .....thang .....nam ......

BAO CAO VE HOAT PONG DAY THEM, HQC THEM

Kinh guri:
- S& Gido duc va Dao tao:
- Uy ban nhén dan xa.

I. Thong tin vé co s¢ day thém

Téncosoday them: ........oooveeiiiiiiiiiiniiieaee 0 | G R T

Ho va tén cht hd kinh doanh/chu co so day them:.....cocvenrmrrnraarasisosassanes Nam sinh............ BATCTD. . coons svvnssiivesinseer ot

Pang ky kinh doanh " N - . gAY CAp: ...... R , O quan N R A
~_IL Théng tin v& 16p hoc thém, gido vién day va kinh phi :
- Stt A Tén l6p Poi Noi Thoi | Thoi Hinh ~ Giao vién day Ghi chu
,_ |  hoe tuong dung luong | gian hoc | thuc day Ho va tén Truong Trinh d¢
_, _ thém nguoi day qu , thém chuyén mon
7T hoc thém tuan) i dao tao
R Toan Hoc Cung cd | 3 tiét “ 17h00- | Tryc Nguyén Thi A THPT .... Pai hoc
.W lop 7 sinh 16p | kién - 19h00 tiép/truc Toan
- 7 thire | Thir Hai_| tuyén

2 |

L. [ N

I11. Co sé vit chat day thém, hoc thém
_1._Phong hoc :
| Stt Phong hoc | Diéntich | Sochdo = Céc diéu kién vé bang viét, quy cach ban, ghé nguoi hoc, céc thiét bi Ghi chu
e (m2) ngoi =L khac trong phong, diéu kién anh sang phong hoc ... ]
12 Phong 2 ﬂ

2. Diéu kién co s¢ vit chat khac
- Vi tr, dia diém day thém, hoc thém co dam bao theo quy dinh?
- Chét luong cong trinh v¢ sinh cua dia diém day thém, hoc thém? Khu chira rac thai co dam bao theo quy dinh?
- Bién ban cua co quan co tham quyén xac nhén co s¢ day thém dam bao cac diéu kién phong chay chira chay.
- Céc diéu kién khac
Thay mit co s day thém



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

OEPRNRN ;SRS thang ..... nam ... ...
BAO CAO VE HOAT PONG DAY THEM, HQC THEM
Kinh giri: S¢ Gido duc va Dao tao
I. Bfio céo vé day thém, hgc thém trong nha trudng
Stt | Tén lop Déi tuong | Thoi S6 Toéngso | Ngay Ngay Hinh Lich
day thém, | nguoihoc |luong | luong tiét theo | batdau | két thuc | thirc day | hoc Gido vién day thém
hoc thém Emt hoc ké hoach | hoc hoc thém,
tuin) sinh/ day thém, hoc
16p hoc thém thém L3 Iﬂﬂu tén Trinh do
chuyén moén
dao tao
1 Bdi duomg | Hoc sinh T TR TR [ PUIESE AR Truc Chiéu
hoc sinh 16p 8 tiép Thir
g101 mon... Hai
2 :
IL. B4o cdo danh sach gifo vién tham gia day thém, hoc thém ngoai nha truong -
Stt | Ho va tén gido Mon day | SO tiét/tuan | Thoi | Thoi Hinh thire | Tén to chirc/ca nhan | Diachiday | Ghi chu
vién dugc phén luong day | gian day | day thém t6 chire day thém " thém (s6 nha,
cong giang thém/tuan | thém (Truc , pho...)
day o (s tiét) amv\\:ﬂo 7
truong (bao tuyén _

gom ca tiét
kiém nhi¢m)

Thu truwdong don vi




Phu luc 3

HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. R Poc lap - Tu do - Hanh phuc

[BIPT.... Hai Dwong, ngay  thang nam 202...

Y KIFN CUA HlEU TRU O’NG VE VIEC
GIAO VIEN DAY THEM NGOAI NHA TRUONG

Cén ctir Thong tu Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND
ngay 14/3/2025 cua Uy ban nhan dén tinh quy dinh vé day thém, hoc thém trén
dia ban tinh Hai Duong; Cong vin so 789/SGDDT-GDMN- GDPT ngay
08/4/2025 cua S& Gido duc va DPao tao vé hudéng dan mot s6 ndi dung vé day
thém, hoc thém trén dia ban tinh;

I VIR . ity v deswnieins Sonsin s S WS R op ey Gidng day iR ..o oo vins

da thuc hién day du so tiét day duoc nha trudng phan cong dam bao thoi luong,
thoi gian lao dong theo quy dinh; hoan thanh cac trach nhiém cua giao vién
THCS/THPT va da cé bao cao vé viéc tham gia day thém ngoai nha truong.

BHED trotmE OB . . ..o covimion vsovusmrsmmmmssnsnss wosnpsnsns bk inaBansess a3

ABBEATT VIBE BBEIBA. o1 wovosmsawnousinnsums sunsusin b sa s samnnns wounosansss tham gia day
thém ngoai nha truong theo ndi dung da bao cao.

Truimng THEBEIRT. - cueiisscrpissccssicssistrinossss y&U CAU ONE/DA.....veererrrreeees
thuc hién dung quy dinh vé day thém, hoc thém va dam bao hoan thanh moi cong
viéc duoc giao; tham gia du cac hoat dong tai nha truong theo quy dinh./.

HIEU TRUONG
(Ky tén, dong dau)



